ITpakTiune 3anarTs Ne 1

Tema: PO3BUTOK JJIOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKOBOI JUCIHUATLJITHUA

TeopeTnuHi nUTAHHSA

1. ITOHATTS IpO JOKYMEHTO3HABCTBO K HAYKOBY AUCLUILIIHY
2. OCHOBHI eTany pO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA

3. O0'eKT 1 mpeaMeT TOKYMEHTO3HaBCTBA

4. CTpyKTypa 1OKYMEHTO3HABCTBA

5. B3aeM03B's130K JOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIUMH HayKaMH

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU

1. Kynemos C. I'. HoBuii norusijg Ha CTPYKTYypy JOKyMeHTO3HaBcTBa // BicH. KH. manaru. -
2003. - Ne 10. - C. 24-27.

2. Kymnemos C. IlepcriekTuBHI HapsSIMKU HAYKOBHX JOCIIPKEHB Y CIIELiaTbHOMY
JToKyMeHTo3HaBCTBi // CTyaii 3 apXiBHOI cIipaBu Ta TIOKyMeHTO3HaBcTBa - K., 2004.
T.12.-278 c.

3. Kynemos C. YkpaiHCbKe T0KyMEHTO3HABCTBO: CYYaCHHM CTaH Ta MEePCIEeKTUBU
po3Butky // CTymii 3 apX. cripaBu Ta JOKyMeHTO3HaBcTBa. - K., 1999. - T. 4. - C. 95-99.

4. Kymmnapenko H. Houii etan iHcTUTYyai3amii Hayku npo JokyMmeHT // Ctynii 3 apXiBHOI
CIpaBH Ta JOKyMeHTO3HaBcTBa - K., 2004. T. 12.

5. Matsam U.b., Kynemos C.I'. ApxuBHas HayKka U JJOKYMEHTOBeJIeHHE Y KpauHbI Ha
coBpemeHHOM dTare // OredectBeHHble apxuBbl. 2002. Ne 6. C. 55.

6. Cnoboasuuk M. CTpyKkTypa CyyacHOro 10KyMeHTo3HaBcTBa // BicH. Ku. nanaru. -
2003. - Ne 4. - C. 18-21.

7. CoxoBa A.H. JlokyMeHTOBeIeHUE U €r0 pojib B UCTOPUUECKON HAyKe U YIPABICHYECKON
nesitenbHOCTH // JlokymentoBeaenune — 2004, — Ne4, — C. 29 — 35.

8. CokoBa A.H. JlokymeHTOBeJeHME KakK HayyHas JAMCLUUIUIMHA: OOBEKT, IpPEAMET,
OCHOBHBIE 331241 // JIoKyMeHTHpOBaHHE YIpaBICHYECKOH AesrenbHocTd. M., 1986. C.5-
30.

9. Cronspos HO. Bix aioBojcTBa — 10 TOKyMEHTO3HABCTBA, Bijl IOKYMEHTO3HABCTBA — JIO
nokyMmeHTouorii // BicH. Xapk. aepx. akaa. KynpTypu. — 2004, — Bumn. 14. — C. 96 — 104.

10. Cronsipos FO. O HOBOIT HAyYHOH AUCIUIUIMHE - JOKYMEHTOJIOTHH - M €€ TpeaMeTe //
IndopmariiitHa Ta KyabTypOJIOTiYHA OCBITA Ha 3J1aMi THUCAYOMITh: Martepiaau Mi>kHap.
koH(. 10 70-piuust XJIAK / Xapk. nepx. akaa. KyapTypu. - X., 1999. -U. 2. - C. 66-71.

11. ®ininosa JI. I1po HayKoOBi JOCHIIKEHHS 3 CY4aCHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA Ta
6i0mioTeuno-6i6miorpadiuanx Hayk // BicH. Ku. mamaru. - 2004. - Ne 3. - C. 22-23,;

12. IIBenjoBa-Bonka I'. CTpykTypa JOKYMEHTO3HABCTBa 1 HOrO MicIle cepesi CyMIKHUX
HayKoBUX aucuuiutid // CTyaii 3 apXiBHOI cripaBu Ta TOKyMeHTO3HaBcTBa - K., 2004.

T. 12.

KoHnTpoJibHi nuTanus

ok ownE

[ITo Take TOKYMEHTO3HaBCTBO?

SIKi OCHOBHI eTaru po3BUTKY TOKyMEHTO3HABCTBA K HAYKHU?

[ITo BuBYa€ TOKYMEHTO3HABCTBO?

Ska pi3HUI MiXK 00'€KTOM 1 IPEeIMETOM JIOKYMEHTO3HABCTBA?

SIKi OCHOBHI O3HAKU CTPYKTYpH3allii TOKYMEHTO3HABCTBA K HAYKOBOI TUCLHUIIIIHN?

B YoMy monsrae CouTbHICTH 1 BIAMIHHICTH 3arajlbHOTO, OCOOJMBOTO, CIIEIIAJBLHOTO 1
YaCTKOBOT'O JIOKYMEHTO3HABCTBA?

SAki  3B'\I3KM  JOKYMEHTO3HaBCTBa 3  HAyKOBUMHU  JUCHUIUIIHAMU  JIOKYMEHTHO-
KOMYHIKaI[ifHOTO IHUKITY?

SIKi NUTAXY MTOAANTBIIOT PO3POOKH MPOOIIEM TOKYMEHTO3HABCTBA?

Camocriiina podora 10 TeMu


http://hghltd.yandex.com/yandbtm?url=http%3A//kneu.net.ua/refsbank/3173.php&text=%C4%EE%EA%F3%EC%E5%ED%F2%EE%E2%E5%E4%E5%ED%E8%E5+%D1%EE%E4%E5%F0%E6%E0%ED%E8%E5&reqtext=%28%C4%EE%EA%F3%EC%E5%ED%F2%EE%E2%E5%E4%E5%ED%E8%E5%3A%3A2063133498+%26%26+%D1%EE%E4%E5%F0%E6%E0%ED%E8%E5%3A%3A24598%29//6&dsn=245&d=2982116#YANDEX_3
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Bunumiite icHyrodi BHU3HAUEHHS TOHATTS <«JIOKYMEHTO3HaBCTBO» B MiApyYHHKaX,

nocionukax, JICTY, noBimHuKaX, CTIOBHUKAX, eHITMKIoneAisX. [lopiBHSITE iX Ta mpoaHamizyiTe,
YUM iX TPAKTYBaHHS BiPi3HIIOTHCS OJIHE BiJl OJTHOTO.

[Tpaktuyne 3anatTs Ne 2-3

Tema: JOKYMEHT SIK OCHOBHA KATET'OPISA JOKYMEHTO3HABCTBA

TeopeTnuHi nUTAHHSA

1.

2.
3.
4

o

no

6.

CyTHICTb MOHATTS «JOKYMEHT.

['eHe3uC i pO3BUTOK MOHATTS «IOKYMEHT.

BractuBocTi Ta 03HaKU TIOKYMEHTA.

OyHKIIIT JOKYMEHTA: TOJIOBHA, 3arayibHi (iHQopMaIliitHa, KOMyHIKaTUBHA, KYMYJISTHBHA),
crienianbHi (peryyisTHBHA, KOTHITMBHA, IIPaBOBa, OOJIIKOBA, KYJIbTYpHA, MEMOpiajbHa,
reJIOHIYHA TOIIIO).

[ndopmariitna ckiagoBa TOKYMEHTY, IPUHIIUIIM MOLTY COIlaabHO1 iH(OpMAaITii.
JlokymeHTHa iH(OpMaItis.

MartepianpHa OCHOBa JOKyMEHTY, OCHOBHI (popmu HOCis iHpOopMaIlii.

JOJATKOBA JITEPATYPA 3 TEMHA
Bopo6res I'. I'. JlokymeHT: nHpopMarionHbli ananus. - M.: Hayka, 1973. - 256 c.
Jlapun M.B. Pa3Butue nousatus «1okyment» // Jlenonpoussoactso. 2000. Ne 1. C. 5-9.
Cnobonsauk M. Ctpykrypa cydacHoro nokymenra //Bicauk Kumxkkooi manaru. 2003. —
Ne4. — C.18-21.
CremnanoB E. Uto takoe mokymeHT? Buabl u cuctemMbl JokyMeHTOB // Ciry»x0a KaJipoB.
2001. Ne 11. C. 82-83.
[IIBenoBa-Boaka I'. 3navueHHS MOHATTS "AOKYMEHT" y TOKyMEHTaIIHHO-1H(pOpMAIiHHUX
Haykax // Kynbrypa Ykpainu: ictopis i cydacHictb: Pecii. Hayk.-TeopeT. kKoH(., 26-28
#OBT. 1992 p.: Te3u mom. / X/IIK. - X., 1992. - C. 324-326.
[IIBenioBa-Boaka I'. CriBBiiHOIIEHHS TOHATH "MOKyMeHT" Ta "icTopudHe mxepeno" //
ApxiBu Ykpainu. - 2001. - Ne 4-5. - C. 33-56.

KonTpoJbHi nuTanus

1. Sxi nuTaHHS BKIIOYAE 3MICT MOHATTS «IOKYMEHT»?

2. YV gKUX HAyKOBMX JHUCHMIUIIHAX 1 cdepax MNpakTHUYHOI MiSIBHOCTI BUKOPUCTOBYETHCS
MOHSATTS «JTOKYMEHT»? Y 4OMY CYTh PI3HUX MO3HUIIIH 1100 3MICTY ILOT'O 0230BOTO MOHSATTS?

©CoOoNO AW

SIKi OCHOBHI aTpUOYTHBHI KOMIOHEHTH JOKYMEHTa?
SIK1 OCHOBHI €Tany pO3BUTKY MOHATTS «TOKYMEHT»?
[Ilo cob6oro ABIsAE€ AOKYMEHT SIK CUCTEMHHI 00'€KT?
SIki OCHOBHI O3HAKH Ta BIACTHBOCTI TIOKYMeHTa?

SIki 3aranbHi QyHKIIT ToKyMeHTa?

VY 4yomy cyTHICTH crienianbHUX QYHKIIH TOoKyMeHTa?
Ske 3HaueHHs 1H(OPMAIIIIfHOT CKIIaA0BOI TOKYMEHTa?

10. IIlo Take comianbHa iHhopmaris? Ski i1 ocHOBHI Buan?
11. SIxe 3HaueHHS PI3UUHUX XAPAKTEPUCTUK JJOKYMEHTa?
12. 1o Take MaTepialibHa OCHOBA JOKYMEHTA?

13. I1lo Take TOKYMEHT SIK CUCTEMHHH 00'€KT?

14. Illo Take moxkymeHTHa iH(pOpMmarIis?

Camocriiina podora 10 TeMu

1.

3iHCHITH aHaJIi3 Cy4acHUX TIyMaueHb MOHATTA «I0KyMeHT». [Ipu miarorosui 10
BUKOHAHHS 3aBJJaHHS YB)XHO BUBYHUTH ICHYIOUI BUSHAYCHHS TIOHATTS «TOKYMEHT,
HaBeJIeH] B JIEp)KaBHUX CTaHIapTaxX YKpaiHu, eHIUKIONeIisX, JOBITHUKAX, CIOBHUKAX,
HAYKOBUX BUJIAHHSX.

2. I1inGepiTh 3 BUIM TOKYMEHTIB (Ha BHOIp: KHHTa, KypHal, ra3era, OI0JeTeHb, 3BIT,



aBTOpedepar aucepralii, rpaMIUIaTiBKa, KapTa, aiadiapM, JUCK).

[IpoananizyiiTe KO’K€H JOKYMEHT 32 HACTYITHUMH MTapaMeTpaMHu: 3arajibHi 1 cernudivni
¢byHkuii JOKyMeHTa, XxapakTep iHpopmarlii, cnenudika MaTepiabHOI OCHOBU TIOKYMEHTA,
€JIEMEHTH 1 B3a€EMO3B'SI3KM 30BHIIIHBOI 1 BHYTPIIIHBOI CTPYKTYPH TOKYMEHTA, HOTO
PEKBI3UTH.

[Ipaktuune 3ansatrs Ne 4
Tema: IPOLUEC JOKYMEHTYBAHHS

TeopeTnuHi nUTAHHSA

ok wdE

[ToHATTS PO TOKYMEHTYBaHHS, HOrO METOAM, CITIOCOOH 1 3aCO0H.
KonyBanus nokymeHTHOI iH(opMmariii.

MogHI cucremu.

3HakoBuil MeTo] pikcyBaHHs iHPOpMaLii, Kiracudikarlis 3HaKiB.
JIOKyMEHT SIK 3HaKOBa CHCTEMa.

Crioco6u 1 3aco0u 3anucy JOKyMEHTHOI iH(popMmarrii

JOIAATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMH

1. T'egpoBuu @. A. TeXHOTPOHHBIE TOKYMEHTHI - PE3YIbTAT TEXHUUECKU
00ycII0BIeHHBIX (hOpM MUCbMeHHOCTH // BecTH. apxuBucTa. - 1998. - Ne 2 (44).

2. TI'enpman-Bunorpaznos K. b. MaTtpuunble HocuTenn HHPOPMALMU KaK HCTOPUUECKUI
ucrounuk: (K mocranoske Borpoca) // IcTouHnkoBe1eHNEe O0T€YEeCTB. HICTOPUH,

1975: C6. ct. / AH CCCP. Un-t uctopuu CCCP. - M., 1976. - C. 41-57.

3. T'enmpman-Bunorpanos K. b. Teopernueckue npodiemMbl JOKyMEHTOBEICHHS,
apXUBOBEJICHUS U MCTOUHMKOBEICHHS MAIIMHOYUTAEMBIX IOKyMEHTOB // MeTo1oi1.
BOIIP. apXWBOBEICHUS U OpTaHU3aIK JOKyMeHTOB B apxuBax / BHUNA. - M.,
1984. - C. 1-19.

4. T'mnspesckuil P.C. DieKTpoHHAsi KHUra: COBPEMEHHOE COCTOSIHUE U NEPCIIEKTUBBI
pasButus // Knura: UccnenoBanus u marepuaist: C6. 74. - M.: TEPPA, 1997 - C. 51-
60

5. JACTY 2737-94. 3anucyBanHs 1 BiiTBOpeHHs iH(popMarlii. TepMiHU Ta BU3HAUCHHS. —
Uwunawmii Bix 1995-07-01. — K.: lepkcrangapt Ykpaiau, 1994. — 158 c.

6. Epemuenko B.A. O npo6Giieme 31eKTPOHHBIX T0KyMeHTOB // CekpeTapckoe /1e10
2001. Ne3.

7. 3axoH Ykpainu «IIpo e1ekTpoHHI JOKYMEHTH Ta eJIEeKTPOHHUM JOKYMEHTO00Ir //
Bimomocti BepxosHnoi Pagu (BBP). — 2003. — Ne 36. — C1.275.

8. KopuiyHos A. M., ManTaros B. B. Teopus oTpaskeHus U 3BpUCTHUYECKAs POJIb
3HaKoB. - M., 1974.

9. Kynemos C. O noHATUY 37EKTPOHHBIA JOKYMEHT // JlokyMeHTanus B
MH(POPMAIIMOHHOM O0IIECTBE: JIEKTPOHHOE JIEIOTPOU3BOJICTBO M AJIEKTPOHHBIN
apxuB: JIoKII. 1 cOOOIIeHHs Ha IIECTON MEeXKIyHap. Hayd.-TipakT. kKoHd. — M., 2000. —
C.54-57.

10. Mimenko C. CyuacHi 3aco0u po3MHOXKEHHS JOKYMEHTIB. - 1966. - Ne 2. - C. 29-34.

KonTpoJbHi nuTanus

ook wdE

Ski meTomu 1 crtocoOu JOKYMEHTYBaHHS ?

Sk x1acu@ikyroTbCcs 3HaKU IITYYHOI MOBH?

Ski 3HaKU PUPOTHOT MOBU?

o xapakTepu3ye JOKYMEHT SIK 3HAKOBY CHCTEMY?

SIki ocHOBHI crioco6u ¢ikcyBaHHs 1HDOpMAIIii?

Sk B3aemo3zazexaTbh MiX co00I0 METO/IU, CITIOCOOU, 3aCO0M i IHCTPYMEHTH 3amucy i
BIITBOpEHHS 1H(popMarii?



Camocriiina po6oTa 10 TeMH

BinOepite 10 moxymMeHTIB pi3HUX BHIB. 3p00iTh MOPIBHAIBHUAN aHAJI3 CYKYITHOCTI JJOKYMEHTIB
3a TAaKUMH O3HAKaMH: 3HaKOBil Ipupoai iHdopmarlii, cucreMi 3anucy iHpopmariii, cryrneHs
3HAKOBOCTI 1H(OpMAIIiHHOT 1 MaTepiaJIbHOI CKJIAJIOBUX JOKYMEHTA.

[Tpaxtrune 3ansaTTs Ne 5-6-7
Tema: BUJJOBA I TUITIOJIOTTYHA KIIACU®PIKAIIA JOKYMEHTIB

TeopeTUu4Hi NUTAHHSA

1.
2.
3.

[TonsTTs Mpo Kiacuikaiito JOKYMEHTIB.

CriBBiTHOIIIEHHS BUIOBOI 1 TUIOJIOT1YHOI Ki1acudikalii ToKyMeHTa.

Knacudikamis 3a iHdopManiiHOIO CKIa0BOI0 HokyMeHTa. Knacudikalist JOKyMEHTIB 3a
smictoM. Knacudikariis ToKyMeHTIB 3a piBHEM y3arajibHeHHS iH(opmartii. Kmacudikarris
JOKYMEHTIB 3a XapaKTepoM 3HAaKOBUX 3aco0iB ¢ikcarii iHpopmamii. Knacudikaris
JIOKYMEHTIB 3a MipHicTIO 3anucy iHdopmarii. Kiacudikamis A0KyMeHTIB 3a
NpPU3HAYCHHSAM ISl CIpUHHATTSA 1HGopmamii. Kiacugikamis TOKyMEHTIB 3a KaHaJIOM
cnpuiiHatTa iHopmamii. Knacudikaiiis 1OKyMEHTIB 3a CTYNEHEM iX PO3MOBCIOJKEHHS.
Knacudikamist JOKyMEHTIB 3a CIIOCOOOM iX JOKYMEHTYBaHHS.

Knacudikamis 3a ¢i3uyHor (MarepiajbHOK) CKIAT0BOK JoKyMeHTa. Kiacudikarris
JOKYMEHTIB 3a Matepiasiom Hocis iHdopmanii. Krnacudikamis 3a wmarepiaqbHOIO
KOHCTPYKIIi€I0 a60 hopMoro Hocis iHopmarrii.

Knacudikariss JOKYMEHTIB  3a oOcTraBMHAMM iX 1OOYTYBaHHA V 30BHIIIHBOMY
cepenopuii. Knacudikailis JOKyMEHTIB 3a perysipHICTIO BUxoay y cBiT. Knacudikarris
JIOKYMEHTIB 32 4acoM MOSIBH y 30BHIITHbOMY cepenoBuii. Kinacudikamist JOKyMeHTiB 3a
MICIIeM TTOXOJ[KCHHSI.

Tumonoriyna kinacugikamis TOKYMEHTIB: 3a IUIbOBUM IPU3HAYECHHSM, 33 YUTAIBKOIO
aZIpecoro, 3a XxapakTepoMm iHdopmariii.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU
Mapmakosa H.B. Kitaccudukarius JOKyMEHTOB Ha OCHOBE JICKCUKH (10 KITFOUEBHIM
cioBam Jokymenta) // HTU. Cep. 2. - 1974. - NeS. - C. 3-10.
Pynenscon K.M. CoBpemeHnHble JOKyMEHTHbIE Kiaccudukanuu. - M.: Hayka, 1973. -
267c.
Cronspos 10.H. Knaccudukanus nokymenra: Pemenus u npo6nems! // Knura: Uccnen.
u Marepuainsl. - 1995. - C6. 70. - C. 24-40.
TerutoB JI.1O. Tunu3zanus B kHUTOBeIeHUU U OnOmorpaduu. - M.: Kaura, 1977. - 190
C..
[IIBenioBa-Boaka I'. Tumnosnoris nokymenrta: HaBu. moci0. asist CTy[. 1H-TIiB KyJIbTYpH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.

KoHnTpoJibHi nuTanus

el o

©o~No O

o Take knacudikaris 10KymeHTa?

Y yomy moaiOHICTh 1 BIAMIHHICTD KJIacu(iKarii 1 TUIOJIOT13a1lli TOKYMEHTIB?
Slka CyTHICTh IOHSITH «BUA» 1 «TUI» TOKyMEHTa?

Ski Tpu OCHOBHUX OJIOKHM O3HAK, IMOKJIa/IEHUX B OCHOBY 3arajibHoi Kiacudikamii
JIOKymMeHTa?

[Ilo Take ceMaHTU4HA Kiacuikaris?

Sk BUIUISIOTHCS IOKYMEHTH 32 XapaKTepOM 3HAKOBUX 3aC001B?

3a sIKOI0 03HAKOIO O3HAIll BUJIUISIOTH TIOAMHOYNTAIOUI 1 MAITHHOYUTAOY1 JOKYMEHTH?
SIK pO3MOAUISIOTHCS TOKYMEHTH 33 CIOCOOOM JOKYMEHTYBaHHS?

Uum BU3HAYAETHCS HEOOX1AHICTH KIacu(ikallli JOKyMEHTIB 3a MaTepiabHOIO
CKJIaJIOBOIO JOKYMEHTa?

. SIK1 OCHOBHI1 BUIM JOKYMEHTIB 32 YMOBAMHU iXHbOT'O IMOOYTYBAaHHSI B 30BHIILIHIM

cepeaoBHIIi?



Camocriiina po6oTa 10 TeMHn

1. BukopuctoByroun 010K-(haceTHy cxemy Kinacudikamii (IMB. V KiHIli NANKH), BU3HAYHUTE,
JOKYMEHTH SIKUX BUJIB € y Ballii ocodbucriit 6i6mioreni (GpoHoreri, BigeoTei i T.11.).

2. JlaiiTe KOPOTKY XapaKTEpUCTUKY KOHKPETHUM JIOKYMEHTaM 3 TOTJISIy BITHECEHHS X /10
BU3HAYEHUX BUJIOBUX KAaTEropii JOKYMEHTIB.

[Tpaktuyne 3anatTs Ne 8
JTOKYMEHTHO-KOMYHIKAIIIMHA CUCTEMA

TeopeTnuHi nUTAHHSA

1. JlokyMeHTHa KOMYHIKaIIisl.
1.1. JIokyMEeHTHa KOMYHIKaIlisl SK MiJCHCTEMa COIiaTbHOI KOMYHIKAIIIi.
1.2. CriBBiTHOIIIEHHS! JOKYMEHTHOI 1 HETOKYMEHTHOT KOMYHIKaIIii.

2. lokyMeHTHa KOMYHiKalliiiHa cucTema.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU

1. AreeB B.H. DnektpoHHast KHUTa: HOBO€ CPEICTBO COIIMAIbLHON KOMMYHHUKaUU. — M.:
Mup knuru, 1997. — 230 c.

2. Coxonos A.B. UndopmanoHHbIH TOIX0 K JOKYMEHTAIbHON KOMMYHHUKaIUU: Y4el.
nocobue / JITUK. - JI. 1988. - 85 c.

3. Cromspos 0. M. ComianbHi KOMyHIKaIlli: pO3BUTOK B iHPOpMaIliiiHOMy pocTopi //
Bica. XIAK: 30. nayk. mp. - X., 2000. - Bumn. 2. - C. 4-7.

4. IlIBenoBa-Bosaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTa B CUCTEMI COLIaIbHUX KOMYHiKailiil / PiBHeH.
JepK. TymManitap. yH-T. - PiBHe, 2001. - 438 c.

5. IBenoBa-Boaka I'. 3nauenHs noHATTS "HOKyMEeHT" y JTOKYMEHTaIiHHO-1HPOpMAIIITHIX
Haykax // Kynbrypa Ykpainu: icropis i cyuacHicte: Pecn. Hayk.-Teoper. koH(., 26-28
#OBT. 1992 p.: Tesu nomn. / XIK. - X., 1992. - C. 324-326.

6. IlBemnoBa-Boxaka I'.H. ®yHk1mm 1 cCBOHCTBa JOKYMEHTA B CHCTEME COIHMATBHBIX
kommyHuKanuii //Kuaura: Uccnea. n matepuansl. — 1994, — C6. 69. — C. 37-57.

KonTpoJbHi nuTtanus

Y 4oMy CyTHICTh JOKYMEHTHOI KOMYHIKalii?

VY SKuX SKOCTSIX BUCTYNAaIOTh JOKYMEHT 1 CIIO’KMBay4 JOKyMeHTHO] iH(popmarii B JIKC?
[lo sBnsArOTH coOO0KO TpH piBHI po3risiay JKC?

Ski iHpopmaniiiHi moTpedbu He Moxke 3a710BoNbHATH JIKC?

Sk noB's13aH1 M) COO0I0 OCHOBHI MPOLIECH JOKYMEHTHOI I1sSIbHOCTI?

arONE

Cawmocriiina podota 10 TeMu
1. Hamnucatu pedepar Ha TeMy «J[OKyMEHT y cUCTEeMI COLIaTbHOI KOMYHIKAIi1».

[TpakTuyne 3anaTTs Ne 9
IHOTOKHU, MACUBHU I POHAN JOKYMEHTIB

TeopernuHi nuTaHHSA

1. CyTb TOKYMEHTHHUX MOTOKIB 1 MaCHBIB

2. O3Haku, BIACTUBOCTI, TapaMeTpH 1 (QPyHKIIT TOKYMEHTHHUX ITOTOKIB 1 MaCHBIB
3.DyHKIIIT JOKYMEHTHHUX MTOTOKIB 1 MAaCHUBIB

4. OCHOBHU CTPYKTYpYBaHHs JJOKYMEHTHUX MOTOKIB 1 MacHBiB

5. CyTtb, BIacTUBOCTI 1 PyHKIIIT JOKYMEHTHUX (POHAIB



JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU
lopaykanoBa I'.®. JlokyMeHTaIbHBIM MOTOK COIMATBHOM TEMATHUKH KaK OOBEKT
oubmuorpaduueckoit nesrenpHOCTH: y4eOH. mocob. / I.d. T'opaykamosa. — JI.,
1990. — C. 5-23, 43-70, 99-102.
Hemunna JI. JlokymMeHTHO-iH(OpMaIliifHi KOMYHIKaIlil: Kypc JeKIiil aas cTyn.
crenl. “/lokymeHTo3HaBCTBO Ta iH(Mopmartiiina nineHicT” / JI.I. lemunna. — [BaHo-
@pankiBepk: Paxen, 2004. — 82 c.
JlokyMeHTO3HAaBCTBO Ta I1H(oOpMaIiiiHa MisUTBHICTh: HayKa, OCBITa, MPAaKTHKA:
Marepianu Hayk. koH®. 18 rpymnas 2002 p. / M.C. Cnoboasauk. — K.: JJAKKKiIM,
2003. - 100 c.
Lmtomenko M. I1. JlokymeHnTo3HaBCTBO. JJoKyMeHT i cucteMu nokymeHTartii / M.IL.
Lmromrenko, T.B. Ky3nenona, f.3. Jlimmui. — K, 1998. — 132 c.
KomoBa M.B. JlokymeHnro3HaBctBo: HaBu. moci6. / M.B. KomoBa; Ham. yH-T
“JIpBiBCBHKA MOmiTexHIKa”. — JIbBiB: Tpiama mmtoc, 2007. — 296 c.
Kynemor C. JlokyMeHTanbHI JyKepena HayKoBoi iH(popMarlii: TUIOJIOTis, icTopis
tunonoriynoi cxemu / C. Kynemos. — K.: YkpIHTEI, 1995. — 191 c.
Comstauk A.A. JIokyMeHTHI TIOTOKHM Ta MacwBH: HaB4d. 1oci0. / A.A. ConsHUK;
Xapk. gepx. akana. KyiabTypu. — X.: XJAK, 2000. — 112 c.
CouuanbHble KOMMYHUKAIMU (T€OpHsl, METOMOJOTHS, JEATeIbHOCTh): CJIOB.-
cripaBOYHHMK / aBT.-cocT. B.A. Mnbranaesa. — X.: KII “T'op. Tumorp.”, 2009. — 391
c.

KoHTpoabHi nuTaHHA
1. OxapaktepusyBaTH MOHATTS AJOKyMeHTHHX MOTOKIB ([I1), nokymenTHux macusiB (M),
JOKYMEHTHUX (DOH/IIB Ta TOKYMEHTHUX PECYPCIB.
2. llepeniuutu akTopy 30BHIIIHHOIO CEPEIOBUINA, 1110 BIUIMBAIOTH HA (DYHKIIIOHYBaHHS
JIT ra M six cuctemu. Hasectu gynkmii J{I1 Ta M, BU3HAYUTH 30BHIIIHI Ta BHYTPIIIIHI.
3. [latu XapakTepUCTHKY METO/IIB BUBYEHHS clcTeMHUX BiactuBocteit 11 ta JIM.

Camocriiina po6oTa 10 TeMH
1. BcraHoBuTH CHiJIbHI Ta BIAMIHHI PUCH TIOKYMEHTHUX MOTOKIB Ta MACHBIB.
2. Tloxkaszatu ctpykrypyBanHs /Il ta JIM 3a pi3HUMH 03HAKaMU: 3MICTOBHUMH 1
(bopManbHUMH.

ITpaktuune 3anarTs Ne 10

BIBJIOTEYHI ®OHAN

TeopeTuyHi NUTAHHSA

LN akwNE

[TousATTS «016MmioTeyHMi HOHIY.

Oynukii 6101i0TeuHOTO HOHY.

BrnactuBocri it o3Haku 6i6mioTeyHoro GoHmy.

PiznoBuau 616110TeUHIX (HOH/IIB.

®opmyBaHHs 6167i0TeUHUX (HOHIB.

Opranizaliisi KOMITIEKTyBaHHs 010,110T€4HOro (QOoHIY.
MopentoBanHs 6167110T€UHOTO QOHTY.

Po3mimienHs Ta cmocobu po3cTaHOBKH 010110T€YHOTO (POHITY .

JOAATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHU
Bacunpuenko M. I1. bi6nioTeuni ¢ponau: HaBd. nmocid. 3 qUCHUIUTIHU “OpraHizaris
610mioTeyHux (OHMIB 1 KAaTaJNoTiB” IS MATOTOB. MOJOMIIUX CHEIIaTiCTIB BHIIL.



HaBy. 3aknaniB / Bacunpuenko M.IL., Kymnapenko H.M., Mineman B.A. — X. :
OcHoBa, 1993. — 152 c.

2. Toposuit B. Couianbui iH(pOpMamiifHi KOMYyHIKamii i po3BHTOK 0i0gi0TeYHOT
nismeHOCT / B. I'opoBwuii // Hayk. mp. HBYB. — K., 2009. — Bum. 23. — C. 7-25

3. Jokymenrto3HaBcTBo. bibmioreko3naBcTBo. [HdopmariiiHa IisuibHICTE: TpoOIeMu
HayKH, OCBITH, MpPaKTUKU: Marepiaau MibKHap. HayK.-mipakT. kKoH®., Kui, 25-26
tpaBHs 2004 p. / M.C. Cnoboasauk (ronos.pen.). — K.: JJAKKKiM, 2004. — 212 c.

4. KoznoB B.Il. My3en, OMOIMOTEKH, apXUBBI B CHCTEME HCTOPHUYCCKON IMaMsTH /
B.IT. Koznos // Oteuects. apxusbl. — 2004. — Ne 6. — C. 71-74.

5. MineMman B. A. bi6ioreunuii ponn YkpaiHu: po3BUTOK Ta CY9aCHHM CTaH : JICKITiS
3 Kypey “bibmioreuni ponau” s cTya. cnen. “bibmioreko3HaBCTBO Ta 6i6miorp.” /
B. A. MineMmaH ; Xapk. Aep. iH-T KyIbTypu. — X., 1995. — 27 c.

6. Onummenko O. JlokymeHTanpHO-iH(pOpMaIiifiHi pecypcu apxiBiB Ta 0ibmioTexk —
crimpHa 0a3a Ui PO3BUTKY HayKW, OCBITH, KyabTypu / O. OHwumeHko //
ApxiBo3HaBCcTBO. Apxeorpadis. J>keperno3HaBCTBO: MIXBiZOM. 30. HayK. Ipaib. —
K., 2001. — Bum. 4. — C. 163-173.

7. Comsauk A. A. Cucrema JOKYMEHTONOCTayaHHA Oi0mioTeyHnx (HoHmiB:
3aKOHOMIpHOCTI po3BUTKY: MOHOTp. / A. A. Consnuk. — X. : XJIAK, 2005. — 230 c.

8. CromspoB FO.H. bubnuoreunsiii ¢ponn: yaeonuk / FO.H. Cromspos. — M., 1991. —
275 c.

KoHTposbHi nuTanHus

Hagectu xapakTepucTtuky 0i0;1i0T€4HOTO (OHIY SIK CHCTEMHOTO 00’ €KTa.
Ski BuM KOMILIEKTyBaHHS 6i101ioTeyHoro Gouay Bu 3Haete?

HageniTh OCHOBHI TIpOIIECH MOJICIIOBAHHS 010JIIOTEYHOTO (POHTY.
[TepepaxyBaTu MeTOAM BUBUYECHHS 0107110T€UHOTO QPOHTY.

Ski € BUAM MOMIKOHKCHB 010J110Te9HOTO (POHTY?

HageniTh XapaKkTepUCTUKY CaHITApHO-TIM€HIYHUX YMOB 30epekeHHs (PoHY.
Ski € cnocoOu nepeBipku 010110T€UHOTO POHTY?

NoakownE

Camocriiina podora 10 TeMu

HaBeniTh XapakTepuCTUKY BHIIB 000B’I3KOBOTO MPUMIpPHHKA JIPYKY.
Bxkazatu Buau 1 popmu 061iky 010110TedHNX (HOHIB.

HageniTh XapakTepuCTUKY CUCTEMHU OOJIIKY JIITEpaTypH, 110 BHOYIa.
[Tepepaxyiite Buau o0poOieHHs 010110T€UHOTO POHTY.

HageniTh XapakTepuCTUKY CIIOCOOIB PO3CTAaHOBKH (hOHY.

agrwbdE

ITpaktryne 3anatTs Ne 11
APXIBHI ®OHIHN

TeopernuHi nUTaHHSA
1. TlonsaTTs “apxiB”.
2. Bwuau apxiBiB.
3. 3acaaum GpopmyBaHHS apXiBHOTO (DOHY.
4. Opranizanis apxiBHOTO (QOHY.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMH
1. ApxiBO3HABCTBO: MIAPYYHHK JJISl CTYACHTIB 1CT. ()-TiB BUII. HAaBY. 3aKJIa/IiB
Vkpainu / 3a 3ar. pex. S.C. Kanakypu, I.Lb. Matsm. — 2-re Buz., Bunp. i gom. — K.:
KM Axkanemis, 2002. — 356 c.



10.

be3npabko B. Knacugikamis apxiBHMX JOKYMEHTIB: mpobiemu i momyk / B.
be3napadko // ApxiBo3HaBcTBO. Apxeorpadis. J[>Kepermo3HaBCTBO: MikBIIOM. 30.
Hayk. npaik. — K., 2002. — Bun. 5. — C. 179-184.

bopsk I'.B. CykynHa apxiBHa cnaAimydHa YKpaiHH: 10 MpoOJIeMH 3MICTY IOHSTH
HepxaBnoro ta HanionansHoro apxiBaoro ¢ouzay / I'.B. bopsik / ApxiBu Ykpainu.
—1995. — Ne 4-6. — C. 42-61.

Kosznos B.II. Myzeu, 6uOIMOTEKH, apXWBbI B CHUCTEME MCTOPUYECKOW MaMATH /
B.II. Ko3nos // Otedects. apxuBbl. — 2004, — Ne 6. — C. 71-74.

MetoanuHi pexkoMeHAalii M0 BU3HAUYEHHIO JHKEpeNl KOMIUIEKTYBAaHHS JEPKaBHUX
apxiBiB // JlepxxxkomapxiB Ykpainu. — K., 1992. — 24 c.

Hapucu icropii apxiBHoi cipaBu B Ykpaini. — K., 2002. — 612 c.

Hamionansuuii apxiBHuMiA GoHA YKpaiHu: 3aCO0M 1HTEIEKTYaJbHOTO JTOCTYITY 0
nokyMeHTiB: noBigauk. — K., 2002. — 167 c.

Hosoxarcekuii K. Jokyment HarionanpHoro apxiBHoro (poHay — JOKyMEHTaIbHA
nam’sTKa icTopii Ta KyneTypH: ciiBBinHomenHs moHats / K. HoBoxarcekwii // AY.
—1999. — Ne 1-6. - C. 26-34.

Onnmenko O. JlokymeHTanpHO-iH(pOpMaIiifHI pecypcu apXiBiB Ta 0ibmioTexk —
cniibHa 6a3a JUIsl pPO3BUTKY HAyKH, OCBITH, KynbTypu / O. Onumenko //
ApxiBo3HaBCcTBO. Apxeorpadis. J>keperno3HaBCTBO: MIXBiZOM. 30. HayK. Ipaib. —
K., 2001. — Bum. 4. — C. 163-173.

[IIBenoBa-Bonka I'. BusnauenHs mokymenta B apxiBo3HaBctBi / I'. IlIBeroBa-

Boaka // Ctynii 3 apxiBHOI cripaBu Ta JoKyMeHTo3HaBcTBa. — 1999. — T.4. — C. 99—
102.

KoHnTpoJibHi nuTanus

NoabkowhE

Po3noBicTy po CTBOPEHHSI aHTUYHHUX apXiBiB.

Sk 30epiramucs nokymentu y CrapoaaHiii Pyci?

SIki kputepii BiIOOPY TOKYMEHTIB J10 apxiBy?

Buznauntu noHsATTS “ommc’.

Po3kputu moHATTS “apxiB”.

Ska nokymeHTarlis 30epiraerbes y apxiBax?

SIki TepMmiHM 30epiraHHs JJ1s apXiBiB BU3HAUAE 3aKOHOJIABCTBO?

Camocriiina po6oTa 10 TeMH

1.
2.
3.

HasBatu ocHOBHI TOCSITHEHHS y apX1BHIH ranysi PagsHcekoro nepioay.
OxapakTepu3yBaTH OCHOBHI IPUHIMIHN (POPMYBaHHS apXiBHOTO (OHY.
OxapakTepu3yBaTl BUJIU apXiBiB.

[MpakTuune 3aasaTTs Ne 12

MY3EWHI ®OHIN

TeopeTU4Hi NMTAHHA

1.Myz3eiini ¢poHH.

2. OcHOBHI NOHATTS 1 QYHKIIT My3€I0.

3. Myseiina konekuis. My3eitnuii ponn.

4. Ipunuunu GopMyBaHHS My3€HHOTO (OHTY.

5.JIOKyMEHTHUI peCypC BUCTABOK.
5.1. 3araipHa opraHi3ailis BACTaBOK.
5.2. BucrtaBkoBi cTeHIH.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHU



How

JIOKyMEeHTO3HaBCTBO Ta iH(oOpMaliiHa IiSUTBHICTh: HayKa, OCBITa, MpaKTHKA:
Marepianu Hayk. koH}. 18 rpynus 2002 p. / M.C. Cnoboasuuk. — K.: JJAKKKiM,
2003. - 100 c.

Koznos B.II. My3en, OMOIMOTEKH, apXUBBI B CHCTEME HCTOPUUYECKON IMaMsTH /
B.IT. Koznos // Oteuects. apxusbl. — 2004. — Ne 6. — C. 71-74.
[HdopmaniitHo-MeToMYHI MaTepiayn I IpamiBHUKIB My3eiB. — K., 1994, — 14 c.
[Mumynua FOJI. O HayyHOM KOMIUIEKTOBaHMM My3eiHbIX (onmoB / HO.IL
[Tuurynun // AxktyansHbie TpobiieMbl PoHI0BON paboThl My3eeB. — M., 1979. — C.
3-13.

®omun B.H. Myselinbie ¢onnbl kak cucrema / B.H. ®omun // My3seiiHbie
TepMuHbBL. TepMuHOIOrHYEeCKHe MpooIeMbl My3eeBeaeHus. — M., 1986. — C. 23-27.
[lIBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHWra B CHCTEMI COLIaJIbHUX KOMyHikamii / T
[IBenoBa-Bonka; PiBHeH. nepx. rymanirap. yH-T. — PiBHe, 2001. — 438 c.
Skoenko B. . Imdopmamiiini pecypcu: Hapu. moci6. / B.S. flkoBeHko. —
Honenpk: JJonHY, 2007. — 202 c.

KoHnTpoJbHi nuTanus

1.

2
3.
4.
5

29 ¢¢

OxapakTepu3yBaTu NOHATTSA “My3elHUN npeameT”’, “nereHaa’.

[TosicHuTH OHATTS “‘My3eiiHa Konekuis”, ‘“My3eitHuii Qo .

HazBatu ocHOBHI (hyHKIIIT My3€ro.

OxapakTepu3yBaTH pecypc THUMYaCOBUX BUCTABOK.

[Toka3atu 3B 30K BUCTABOK 3 1HIIMMU T€PMIHAIBHUMU JOKYMEHTAIbHUMU

CHUCTCMaMU.

Camocriiina podota 10 TeMu

1
2

. OxapakTepu3yBaTy CTAaHOBJIEHHS Ta PO3BUTOK MY3€iB.
. Ha3Baru OCHOBHI BiX¥ PO3BHTKY MY3€HHOI CIIpaBH.

[TpakTuane 3aaatTs Ne 13-14

PIBHOBU /N HEOITYBJIKOBAHUX TOKYMEHTIB

TeoperuuHi NUTAHHSA

[ToHATTS «HEOmyOIiKOBaHUHM JOKYMEHT»

3BIT PO HAYKOBO-AOCIIIHY 1 TOCHITHO-KOHCTPYKTOPCHKY pOOOTY
JlennoHoBaHUH pyKOIUC

Hucepranis. ABropedepar qucepranii

IIpenpunt

HaykoBnii nepexiaz

Orns10Bo-aHATITUYHUI TOKYMEHT

NoabkowhE

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHU

Kynemos C.I'. HeonybnukoBanHble JokyMeHThI. [lonsTHe 1 knaccudukanus // Hayu. n
TexH. 6-ku CCCP. - 1988. - Ne 7.

KonTpoJbHi nuTanus

1.

2.

Uum BUKIIMKaHA HEOOX1HICTh BUIIJIEHHS HEOMyOJIIKOBAaHOTO IOKYMEHTA SIK
CaMOCTIHHOTO BUIY?

SIki OCHOBHI O3HAKH CITIBBIAHOIIIEHHS HEOMyOJIiKOBAaHOTO IOKYMEHTA 3 BUIAMH,
BUJIUTFOBAHUMH HA OCHOBI 1HIITUX O3HAK.

Sk CIiBBITHOCATHCSA MiXK COOOIO OIMyOJIIKOBaH1, HEOMYOIiKOBaH1 IOKYMEHTH?



©ooNo O

10.

VY womy crienuika 3BiTiB Ipo HayKoBO-nocaiany podory (HP) i nocmiano-
KOHCTPYKTOPCHKY poboTty (JIKP)?

I1[o Take nenoHoBanumii pykonuc? Moro oco6mmBocTi?

YuM po3pi3HAIOTHCS AUCepTallis i aBTropedepaT auceprartii?

SIKi XapaKkTepHi 03HaKH MpeTpuHTa?

o Take mepexiaj K BH HEOMYOJIiKOBAaHOTO JIOKyMeHTa?

SIki OCHOBHI Bi/IMiHHI O3HAKU OTJISI0BO-aHATITUYHOTO JTIOKYyMEeHTa?

Ski mepcriekTUBU po3poOKH mpodsieMu, kiacudikariii HeomyoJIiKOBaHOTO
JIOKymMeHTa?

Camocriiina po6oTa 10 TeMH

1.

[TinGepiTh KOMILIEKT (3 Ha3BU HA BUOIP) HEOMMYOIIKOBAHUX JTOKYMEHTIB Pi3HUX
BuiB: 3BiT npo H/IP i JIKP, nenonoBanuii pykomnuc, qucepraitis, aBropedepar
JcepTallii, MPENpUHT, IePEKIal, OIS I0BO-aHATI THYHAN TOKYMEHT 1 T.II.
3icTaBTe JOKYMEHT i3 ()aceTHO-0JIOYHO0 CXEMOIO 1 3HAWIITh O3HAKH, BIIACTUBI
KO)KHOMY 3 HHX.

JlaiiTe XxapaKTepUCTUKy KOHCTPYKTUBHHUM €JIEMEHTaM JCTIOHOBAHOTO PYKOITHUCY
(aBTOpedepaty nuceprariii).

[TpaxTtrune 3ausaTTs Nel5-16

BU/IN KIHO®OTO®OHOJAOKYMEHTIB

TeopeTuuHi NUTAHHSA

1.

3aranpHa XapakTepucTuka KiHopoTohOHOTOKYMEHTIB
1.1. Jdiacdinmem
1.2. Kinogiiem
1.3. Bigeodinem
DOTOOKYMEHT
2.1. ®ororpadis
2.2. Jliano3uTuB
DOHOIOKYMEHT
3.1. 'pammnaTiBka
3.2. ®oHorpama

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHU

KoGenbkoBa JI. A., Marunos B. M. Opranuzanusi XpaHeHUsT U HCIIOJIb30BaHUS
KMHO(POTO(HOHOJOKYMEHTOB U BHI€0dOHOrpaMM: AHanuT. 0030p. - M., 1989.
MarunoB B. M. KunonokymeHTb: mpoOJeMbl HCTOYHMKOBEIY. aHaIM3a M
UCT0NIb30BaHus B UCT. uccnen. // Ucropust CCCP. - 1983. - Ne 1. - C. 92-103.
Maruznos B. M. O npobiemax B3auMOCBS3H apXWBOBEIEHHUS M MCTOUHUKOBEICHHS
ayIMOBU3yAJIbHBIX JOKyMeHTOB // Wcropudeckue 3amucku: Teoper. 1 MeTOHOJ.
npobsieMs! uct. uccned. - M.: [Iporpece, 1995. - Beimn. 1 (119). - C. 264-299.

KonTpoJbHi nuTanus

1.

Noakown

[ITo Taxe kiHOGOTOPOHOAOKYMEHT 1 SIKI HOTO OCHOBHI BUIU?

VY yoMmy 0coOIMBOCTI KIHOJTOKYMEHTIB?

Ski ocHOBHI BUIM (POTOAOKYMEHTIB?

o cxmanae Buau GpoHOTOKYMEHTIB? JlaliTe XapakTepUCTUKY KOKHOMY 3 HUX.
[Ilo BXOAUTH B OCHOBHI KOHCTPYKTUBHI €J€MEHTHI PEKBI3UTH IPAMILIATIBKU?
o take ¢oro-, pimbMo-, AUCKO-, POHO-, BineoTeKa?

SIki OCHOBHI e€Tanu CTAaHOBJIEHHS 1 PO3BUTKY KIHOPOTOHOHOAOKYMEHTIB?



Camocriiina po6oTa 10 TeMu
1. BukopuctoByroun (aceTHO-00uHy cxeMmy Kiacudikamii JOKYMEHTIB, JaiTe
KOMITaKTHY, aJl¢ TMOBHY XapaKTEPHCTUKY KOHKPETHUM KiHO(POTO(POHOTOKYMEHTaM,
BIJTHOCSIYM 1X JI0O BU3HAYCHUX BHUJIOBUX KATETOpiil JOKYMEHTIB.
2. Ckmanite (acerHo-01ouHy cxemMy Kkiacudikaiii KiHOPOTO(HOHOTOKYMEHTIB 3a
YaCTKOBHUMH O3HAKaMH iX PO3MOALTY Ha BHIHU 1 PI3HOBHIH.

[TpakTtuune 3ausatrs Ne 17-18

Tema: MIATEHTHHIM JOKYMEHT. HOPMATUBHUM JIOKYMEHT.

TeopeTUu4Hi NMTAHHA
1. [TaTeHTHUI TOKYMEHT.
1.1. [TarenTHa cuctema B YkpaiHi i 3a pyOekeM.
1.2. ABTOpCHKE MTOCBIAYEHHS 1 TATEHT.
1.3. Onuc BuHaxony.
2. HopmaTuBHUN JOKYMEHT.
2.1. Cucrema crangaptu3aiii B YKpaiHi i 3a pyOexem.
2.2. HopmaTuBHU# TOKYMEHT IO CTaHAAPTU3aLlii: CTAaHAAPT, TEXHIYHI YMOBH.
3. IIpoMucioBuii Katajor.
4. TlpelickypaHr.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHA
IIaTeHnTOBEACHUE: Vueb. IS BY30B /E.N.ApTembeB, M.M.borycnaBckui,
P.I1.Buepamuuii u ap.; lloa. pen. B.A.Psacenuesa. - M.: MammHoctpoenue, 1984.

KoHTpoabHi nuTaHHs
1. SIxi oCHOBHI BiIMiHHI PUCH TATEHTHOI JOKYMEHTAIIi1?
2. 1llo BXOIUTH y MEPBUHHI | BTOPHHHI JOKYMEHTH, K1 CKJIQJIal0Th TTATEHTHY
JIOKyMEeHTaIio?
[I{o coboro sBIIsIE MaTeHTHA cUcTeMa B YKpaiHi?
[Io Take aBTOpChKE MOCBITYEHHS?
[Io Take maTeHT K BUJ TOKyMeHTa?
SIKi cTpyKTypa 1 3MICT Onucy BUHaXoiB?
Ski icTopis 1 cydacHM CTaH CUCTEMHM CTaHJapTH3allii B YKpaiHi 1 3a pyoexem?
Y 4oMy OCHOBHI BiJIMiHHI O3HaKH CTaHAAPTY K BUJly HOPMATUBHOIO JOKYMEHTa?
Ski 0co6IMBOCTI TEXHIYHOT yMOBU?
10 [ITo BXOOUTH B OCHOBHI BUY IPOMHUCIIOBHX KaTajuoriB?
11. o Take npeickypanT?

©COoN AW

Camocriiina podora 10 TeMu
1. BusBuTe nepeBaru i HeJI0JIIKH MATEHTHOI (YM HOPMATUBHOT) JOKYMEHTAIlI] SK JDKepena
iHdopmaii.
2. OxapaxTepu3yiTe 30BHIIIHE OQPOPMIICHHS 1 CTPYKTYPY TaKOTO TOKYMEHTA SIK OIHC
BUHAXOJY.
3. TIpoananizyiite airoui i 3aTBepKeH] BITYU3HAHI CTAaHAAPTH B Taiy3i iHpopmarii i
nokymeHTarlii (uu 6010i0TeuHO01 cripaBu 1 610miorpadii).



[Tpaktrune 3ansaTTs Ne 19

APTE®AKTHI JOKYMEHTHA

TeopeTU4Hi NUTAHHA
1. Tlounstts apredaxry.
2. KomToBHMIT TOKYMEHT.
3. PimkicHuil TOKyMeHT.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHU
1. Wmmzapos b. C. O noHSTHH IEHHOCTU IOKYMEHTAIbHOTO HCTOPUYECKOTO UCTOUHHUKA //
Hctopus CCCP. - 1986. - Ne 5.
2. Casun B. A. JIokyMeHT - apXUBHBIA TJOKYMEHT - HCTOPUYCCKUN UCTOYHHK - ITAMSITHUK
UCTOPUU M KYJIBTYPBL: TPOOJIEMBI POSIBIICHUS CYIITHOCTHBIX XapaKTEPUCTHK //
ApXHUBOBEJICHUE U HCTOYHUKOBECHHE OTeueCTBEHHO nctopuu. [Ipodiaemsl

B3aUMOJICUCTBUS HA COBPEMEHHOM dTarie: /JoKi. U Te3. BBICTYIUICHMN Ha BTOPOHI
Bcepoc. kond. / BHUMIA/L - M., 1997. - C. 181-187.

KoHTposbHi nuTtanus

UuM BUKJIMKaHA HEOOXITHICTh BUAUICHHS apTe(hakTHOTO JOKYMEHTA?

Ski 0cOGMMBOCTI JOKYMEHTHOTO MaM'sITHUKA?

SIKi siKicHI KpUTepii OLIHKHA JOKYMEHTa?

SIki KUIbKICHI KpUTEPil OLIHKH TOKyMeHTa?

Y "4oMy 0COOIHMBOCTI KOIITOBHOTO, JTy’€ KOIITOBHOTO, YHIKQIBHOTO 1 PiIKICHOTO

JIOKymMeHTa?

6. SIxi HampsiMK OJANBIIOT pO3POOKH B TEOPIi 1 MPAKTHUII MUTAaHb KIacU(iKarii
JOKYMEHTHUX MaM'ATHUKIB?

arONE

CamocriiiHa po6oTa 10 TeMH
1. Busnauure piBeHb apTeakTHOI LIHHOCTI BHAAaHb 3 ypaxXyBaHHSIM 1H(OPMAaTHUBHOCTI,
0cO0IMBOCTEM MaTepiallbHOTO BTUICHHS M 1HAMBIAYalbHUX OCOOJIMBOCTEN PI3HHUX BHIIB
JOKYMEHTIB (5—6 Ha3B).

[paktrune 3ansarTs Ne 20

BUIU NTEP®OPOBAHUX NOKYMEHTIB

Teopernyni nuTanHs
1. TonsaTTs npo neppopoBaHUil JOKYMEHT, 100 0COOIUBOCTI.
2. Cxemu knacudikaiii neppopoBaHUX JOKYMEHTIB.
3. Xapakrepuctuka nepGoKapTH K pi3HOBHIY ep(HOPOBAHOTO TOKYMEHTY.
4. XapakrepHucTuka nep(ocTpiuku K pi3HOBUIY Mep(HOPOBAHOTO TOKYMEHTY.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMH

1. Acees I''l',, llleiiko B.H. UndopmanrioHHbIe TEXHOJIOTHH B JOKYMEHTOBEIECHUU: YUel.
mocobue. — X.: XI'HUK, 1997. —290 c.

2. T'enpman-BunorpagoB K. b. Marpuunble HOCHTENH WHPOPMANUU KaK HCTOPUUYCCKHIA
uctounuk: (K mocranoBke Bompoca) // McTrouHUKOBeneHNE OTedecTB. uctopuu, 1975:
Co6. ct. / AH CCCP. Un-t uctopuun CCCP. - M., 1976. - C. 41-57.

3. T'enpman-BunorpagoB K. b. Teopernueckue mnpoOneMbl JTOKYMEHTOBEIEHHUS,
apXMBOBEJCHMUSI M HCTOYHUKOBEJCHHS MAIlMHOYMTAEMBIX JOKYMEHTOB // Mertonon.

BOIIP. apXHUBOBEICHUS U OpraHU3aluy T0KyMeHTOB B apxuBax / BHUMJIA/L. - M., 1984.
- C. 1-19.



4. JlokymMeHTanusi B MH(QOPMALMOHHOM OOILIECTBE: 3JIEKTPOHHOE ENIONPOU3BOACTBO H
AJICKTPOHHBIA apXuB: JIOKJI. ¥ COOOIIECHHS MIECTON MEXIyHap. Hayd.-TIpakT. KoH., 24-
25 wosiOps 1999 r. / M.B. Jlapun (mpencen. peakoin.), M.I'. Hedenosa (coct.). — M.,
2000. — 238 c.

5. Kosanenko O., 'omonoB O. BripoBa/keHHSI CHUCTEMH peecTpalii JIMCTIB, 3asB 1 CKapr

Tpynamux Ha nepdokaprax y MiHIicTepcTBI KoMyHaiabHOTO rocmnomapctBa YPCP. -
1970. - Ne 5. - C. 40-42.

KoHTpoJibHi nuTaHHs

SIki OCHOBHI O3HAKH JOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISIX 1H(popMaIIii?
Y yoMy 0cOONMBICTh MAITMHOYUTAIOYHUX TOKYMEHTIB?

Ski BigMiTHI pucH IepPOpPOBaHOTO JOKYMEHTA?

o Take nmepdopartis? OxapakTepu3yiTe ii OCHOBHI BHIH.

VY yomy ckiagaroTbes po3xomkenns Mk [TK 1 TTJ1?

Sxi ocHOBHI BuU iepdokapT?

[ITo Take mepdocTpiuka?

o BigHOCATH 10 OcHOBHUX pekBi3uTiB I1K i1 ITJI?

LNk wNE

Camocriiina podota 10 TeMu

1. [aiite xapaKkTepHCTUKY KOHKPETHUM mepdokapTaM i nepdocTpiukam, BiTHOCIUU iX 10
BU3HAYCHUX BUJOBUX KaTeropii mephopoBaHOTO JOKyMeHTa. /[ BUKOHAHHS 3aBJaHHS
HeoOxinHo: [lini6paru (y maboparopii kadenpu uu 6i6mioreni iHpopMaLIHHOMY LIEHTPI)
KOMIUIEKT TeppOpOBaHMX JOKYMEHTIB pI3HHX BHIIB 1 pI3HOBHIIB 1O OXHOMY
exzemMmuisipy (Bcroro 10 HaliMeHyBaHb). 3iCTaBUTH JAOKYMEHTH 3 (paceTHO-OJI0YHOIO
CXEMOIO 1 3HAUTH B Hill O3HAKH, BIACTHBI KOXXHOMY 3 HUX.

2. BukopucTOBYHOUM 3pa30K, BKa3aTH OCHOBHI PEKBI3UTH KOHKPETHHX JIOKYMEHTIB Ha
nepdoxapri i mepdoctpiuri (4 Ha3BH).

[paktuyne 3ansarTs Ne 21-22-23

MIKPOI'PA®IYHI JOKYMEHTH

Teopernyni nuTaHHs
1. TonsaTTs npo MikporpadiyHUil TOKYyMEHT, HOT0 0COOIMBOCTI.
2. Cxemu knacuikaiii MikporpadiyHUX JTOKyMEHTIB.
3. Mikpodinmbm, ioro cnenndika Ta pi3HOBHUIH.
4. Mikpodima, ii cneundika Ta pi3HOBHIH.
5. Mikpokapra, ii cnenudika Ta pi3HOBUIU.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU

1. Acees I''.I',, llleiiko B.H. MHpopManinoHHbIe TEXHOIOTUN B TOKYMEHTOBEJACHUU: Yueo.
mocobue. — X.: XI'UK, 1997. — 290 c.

2. T'enbman-BunorpagoB K. b. Teoperuueckue mnpoOneMbl JTOKYMEHTOBEICHHMS,
apXMBOBEJCHMUSI M HCTOYHUKOBEICHHS MAIIMHOYUTAEMBIX JIOKYMEHTOB // MeTonoi.
BOIIP. apXHUBOBEICHUS U OpraHu3aluy T0KyMeHTOB B apxuBax / BHUMJIA/L. - M., 1984.
- C. 1-19.

3. TunsapeBckuii P.C. DnekTpoHHass KHMra: COBPEMEHHOE COCTOSIHUE U TEPCIEeKTHBBI
pa3sutus // Kaura: ccnenoBanus u marepuansl: Co. 74. - M.: TEPPA, 1997 - C. 51-60

4. JlokymeHTanusi B MH(POPMALMOHHOM OOILIECTBE: 3JIEKTPOHHOE ENIONPOU3BOACTBO U
ANEKTPOHHBINA apXuB: JIOKJI. U COOOIIEHUS MEeCTON MEXAyHap. Hayd.-TIpakT. KoH(., 24-
25 HosiOps 1999 r. / M.B. Jlapun (mpeacen. peaxon.), M.I'. Hedenosa (coct.). — M.,
2000. — 238 c.



5.

CoxkoBa A.H. OnekTpoHHbIE JOKYMEHTbl M  D3JEKTPOHHBIE TEXHOJOTMU B
nenornpousBojictse // Jlenonpoussoactso 2001. Nel.

KoHTposbHi nuTanHs

1.

Nk wN

UuM BU3HAYAETHCI HEOOXIOHICTh BHUAUICHHA MIKpOrpagiqyHOTO JOKYMEHTa SIK
CaMOCTIHHOTO BUTY?

1o Take MIKpOKOIIis i OpHUTriHAJ MIKPOJOKYMEHTA, iX 0COOIMUBOCTI?

SIki OCHOBHI BHIOYTBOPIOIOU1 03HAKH MiKpohopm?

V sxuit kinacugikaiitauii paa (kjac) BOHU BXOJATh Y BUJOBIN CTPYKTYpi JOKyMeHTa?

Y yoMy 0coOIHBOCTI MIKpODITEMY?

SIKi BiAMITHI 03HAaKH MiKpodimu?

[ITo Take MikpokapTa sik BU1 Mikpodopmu?

SIKi OCHOBHI €Tanu PO3BUTKY MIKpOrpadiyHOro JOKyMeHTa?

Camocriiina podota 10 TeMu

[TinGepiTh KOMILIEKT MiKporpadidyHUX IOKYMEHTIB pPi3HUX BHUIIB (MikpodinbMm, Mikpodimia,
MIKpOKapTa) 1 IeKiJbKa iX Pi3HOBUIB.

3icTaBTe JOKYMEHTH 3 (PaceTHO-OJOYHOI CXEMOIO 1 3HAWIITh y Hil XapakTepHi O3HAKH,
BJIACTHBI KO)KHOMY 3 HUX.

[Tpaktuune 3ausaTTs Ne 24-25

PIBHOBU /U MATHITHUX JOKYMEHTIB

TeopeTUu4Hi NMTAHHA

1. TloHATTS MpO MarHiTHUIA JOKYMEHT, HOTO OCOOJIMBOCTI.

2. Knacudixkariss MarHiTHUX TOKyMEHTIB.

3. XapakTepucTWKa pI3HUX BHUIIB MAarHiTHOTO JOKYMEHTa: MarHiTHa CTpiuKa;
MarHiTHa KapTKa; MarHiTHUH JUCK.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU
Acees I'.I'., llleiiko B.H. MudopmarimonHbie TEXHOJIOTHH B JOKYMEHTOBEACHUU: YUeO.
nocobue. — X.: XI'K, 1997. — 290 c.
I'enpoBuy @. A. TeXHOTPOHHBIE TOKYMEHTHI - PE3yJbTaT TEXHUUECKHU OOYCIOBIEHHBIX
¢dopm nuceMeHHOCTH // BecTH. apxuBucTa. - 1998. - Ne 2 (44).
I'unspeBckuit P.C. DnekTpoHHas KHHra: COBPEMEHHOE COCTOSIHHUE M IEPCIEKTUBBI
pasButus // Knura: UccnenoBanus u marepuanst: C6. 74. - M.: TEPPA, 1997 - C. 51-60
JoxymeHnTanuss B WH()OPMAIMOHHOM OOIIECTBE: JJIEKTPOHHOE JEJIONMPOU3BOJICTBO U
AJIEKTPOHHBIN apxuB: JIOKI. U COOOILIEHHS HIECTOM MEeXIyHap. Hay4.-IIPaKkT. KOH., 24-
25 Hosi6ps 1999 1. / M.B. Jlapun (mpencen. penxon.), M.I'. Hedemnosa (coct.). — M.,
2000. — 238 c.
CokoBa A.H. DOIleKTpOHHBIE JOKYMEHTBI M  JJIEKTPOHHBIE TEXHOJOTUM B
nenornpousBozcTse // JlenonpousBoactso 2001. Nel.

KonTpoJbHi nuTanus

NoabkowhE

[Ilo Take MarHiTHUI 1OKyMEHT?

Sxuit npuHLMT 3anKCy 1 BITBOPEHHs iHpopMallii Ha MarHiTHIN cTpiyvii?
SIki OCHOBHI BHIOB1 O3HAKW JJOKYMEHTIB HAa MarHiTHINA cTpiyii?

I11o Taxe kacera? [i OCHOBHI XapakTepuCTHKH?

Y 4omy BiIMIHHICTb MarHiTHOI CTPIYKU 1 MarHiTHOI KapTu?

1o Take TBepAMii 1 THyYKUI MarHiTHUN AUCK?

Konu BuHUKIM THYYK] AUCKA?



8.
9.

Y yoMmy 0coOIMBICTh TBEPAOTO TUCKA SIK HOCIS 1H(pOopMartii?
[ITo coboto siBiIsie mUCKeTa sIK HOC1H iH(OopMmartii?

10. SIki KOHCTPYKTHBHI €JIEMEHTH, po3Mipu i iHopmaliiiHa eMHICTh AUCKIB?

Camocriiina po6oTa 10 TeMH
BuxopucroByroun haceTHo-0104HY Ki1acudikaiito, 0XapakTepru3yinTe MarHiTHUN JOKYMEHT 3a
PI3HUMH O3HaKaMH JOKYMEHTA.

[TpakTuune 3anstTs Ne 26-27

OIITUYHI AOKYMEHTH

TeopeTnuHi nUTAHHSA

1. TloHsaTTs TpO ONTHYHUN JOKYMEHT, HOro o3Haku, iH(opmamiiiHi Ta Qi3u4Hi
XapaKTEPUCTHKH.
2. Knacudikarist ONTHYHUX JOKYMEHTIB.
3. XapakTepucThKa OKPEMHUX pI3HOBHIIB OINTHYHOTO JIHMCKa — ayAauo- Ta BiJeo-
KOMIIAKT-IMCKiB, cd-rom, dvd-nuckis Too.
JOIAATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMH

Acees I'.T'., llleiiko B.H. MudopmanrionHbie TEXHOJIOTHH B JOKYMEHTOBEICHUU: Yuel.
mocobue. — X.: XI'UK, 1997. — 290 c.
I'enpoBuy @. A. TeXHOTPOHHBIE JOKYMEHTHI - PE3yJlbTaT TEXHUUECKU OOYCIOBICHHBIX
¢dopm nucemenHoctu // BectH. apxuBucrta. - 1998. - Ne 2 (44).
I'mnspeBckuit P.C. DnekTpoHHas KHUIa: COBPEMEHHOE COCTOSHHME M HEepCHEKTHBBI
passutus // Kaura: UccnenoBanust u marepuanst: C6. 74. - M.: TEPPA, 1997 - C. 51-60
JlokymeHTanusi B MH(QOPMAIIMOHHOM OOIIECTBE: 3JEKTPOHHOE JETIONPOU3BOJICTBO U
AIIEKTPOHHBIN apxuB: JIOKJI. M COOOIIEHUS IIECTON MEXIyHap. Hayd.-IPaKkT. KOHP., 24-
25 nHos6ps 1999 r. / M.B. Jlapun (mpencen. peakon.), M.I'. Hedenosa (coct.). — M.,
2000. — 238 c.
Kopanenko O., 'omonoB O. BripoBapkeHHsI cuCTeMHU peecTpallii JUCTIB, 3asB 1 CKapr
TpyIAsAIMX Ha mnepdokaprax y MiHicTepcTBl KoMyHalbHOro rocnonaapcrsa YPCP. -
1970. - Ne 5. - C. 40-42.
CokoBa A.H. DnexTpoHHbIE JOKYMEHTBI M  DJIEKTPOHHBIE TEXHOJOTHH B
nenornpousBozcTse // JlenonpousBoacteo 2001. Nel.

KonTpoJbHi nuTanus

N~ WNE

UumMm BUKIIMKaHA HEOOXITHICTh BUAUIEHHS ONTUYHOTO JOKYMEHTA SIK CAaMOCTIMHOTO BUITY?
Ski 3aranbHi 1 crienu@iyHi 03HaKM ONTHYHOTO JUCKA K BUAY TOKyMeHTa?

3a SIKUMH O3HaKaMU BHIUISIOTH OCHOBHI PI3HOBUAM ONITHUYHOTO JHCKA?

Ilo Take Bigeoauck?

VYV 4oMy 0COOIMBICTh KOMITAKT-TUCKY SIK HOCIs 1HPOpMariii?

Sxi BigmiTHI pucu CD-ROM sk Hocist kKoMIm'toTepHOT iHpopMartii?

VY yomy crienuika 3anucy 1 3YMTyBaHHs 1H(OpMallli Ha MAarHITOONITUYHUX JUCKaxX?

SIki mepcreKTUBM  BUKOpUCTaHHA DVD-auckiB y  1TOKYMEHTHO-KOMYHIKaIliiHiN
IISIIBHOCTI?

Camocriiina podora 10 TeMu

BukopucroBytoun (haceTHo-0104HY cxemy Kiacudikallii JOKyMEHTIB, 1aiiTe MOBHY 1 BceOiUHy
XapaKTEPUCTHKY KOHKPETHHM ONITUYHUAM JIOKYMEHTaM, BiTHOCSYH iX JJO BUZHAYEHUX BUIOBUX
KaTeropii TOKyMEeHTIB.



MOJYJI CAMOCTIMHOI POBOTH

Camocriitna po6ora
JOKYMEHT

TEOPETHUYHI IINTAHHS
1. BHyTpimHs i 30BHIIIHSA CTPYKTYpa TOKYMEHTY.
2. PexBi3uTH JOKYMEHTA.
3. PosBuTok knacudikariii JoKkymMeHTa.
KOHTPOJIBHI IMTAHHSA
1. Slka cTpykTypa JOKYMEHTa, il 0COOJMBOCTI?
2. SIki OCHOBHI BHYTPIIIHI €JIEMEHTH JOKYMEHTA SIK CTPYKTYPHOTO 00'ekTa?
3. 1lo BX0oauTh B OCHOBHI KOHCTPYKTHBHI €JIEMEHTH JIOKyMEHTa?
4. Po3zkpuiiTe CyKyIHICTb 1 TIOCHIIOBHICTh PO3TAIllyBaHHS PEKBI3UTIB TOKYMEHTA.
JOMANIIHE 3AB/IAHHSA:

1. OmpairoBaTl TCOPETUYHI TUTAHHS.

2. Hamnucartu Buctyn Ha Temy: «Hampsimu moganeioi po3pooku mpodiaemu kinacudikarii i

TUIIOJIOT13a1li1 TOKYMEHTIBY.

®OPMU KOHTPOJIIO:

1. TlepeBipka TEOpETHYHHX 3HAHB IO TEMH.

2. 3aciayxOBYBaHHs BUCTYIIIB.

CamocriitHa po6oTa

TEKCT AIJIOBOI'O JOKYMEHTA

PexomenioBana jiteparypa

1.boiiko M.JI., CmniBak B.M., Xo3in M.A. [{uBUIbHO-NIPaBOBI JTOKYMEHTH: 3pa3Ku.-
K.,1996.

2.I'nymuk C.B., lusax O.B., llleBuyk C.B. Cyuacni ninosi nanepu: Hapd. nmoci6uuk.- K.:
A.C.K., 2002.

3T omoBau A.C. 3pa3ku odopMiIeHHS TOKYMEHTIB: J[is mianmpueMuiB i rpomajasH.—
Honenpk: Crankep, 1997.

4. Tinenko A.H. Cyuacne ninoBoactso.- K., 2000.

5. Kupcanosa M.B., AkcenoB FO.M. Kypc nenonpousBoactsa. - M., 1998.

6. Kosanp A.Il. [linose nuctyBanns.- K.: JIuGias, 1992.

7. KoBanp A.Il. Kynbrypa ainoBoro mosnenHs.- K.: Buma mxona, 1997.

8. Kopx JI.B. JlokymenTariist mpaBoainoBoi coepu. - K.2002.

9. JlJosa O.B. JMlimoBoacTBO Ta JOKYMEHTYBaHHS YIPaBIIHCHKOI [ismbHOCTI: Hasu.
nociOnuk.- K.: BupaBaunrso YAAY, 1997.

10.JTro6uBens JI.IT. [limoBi manepu.- K.: Pan. mkoira,1981.

11.MapaxoBa A.®D. MoBa cyyacHux ainoBux qokymeHtiB.- K.: HaykoBa nymka, 1981.

12.MonnoanoB M.I.,, Cumopoa I'.M. CydacHuii JIUJTOBHH JOKYMEHT: 3pa3ku
HaWBaXJIUBIIIKX JOKYMEHTIB yKpaiHCcbKOI0 MOBOIO.- K.: TexHika, 1992.

13.TTanexa FO.I. JlinoBa eruka.- K., 2002.

14.TTanexa 1O.1. JlokymenTaniitne 3a6e3neuenns ynpasiinas: [liagpyunuk.- K., 1997.

15.PoxnoB B.C. 3aramsne 1 kagpose ninoBocTBo- K-TTK «Ilepconany», 1996.

16. VuiBepcanbHuil AOBITHUK-TIpAakTHKYM 3 autoBux mamepiB / C.I1bubuk, [.JI.Muxho,
JI.O.Ilycrogit, I'.M.CroTa.- K.: loBipa; YHBI] «Pigna moBa», 1997.

3ABJIAHHSA

1. IMigGepits 10 HaiiMeHYyBaHb MITOBUX JOKYMEHTIB (CIyOOBUU JTUCT, TOBIIKA, JOMOBITHA
YU TOSCHIOBAJbHA 3alMCKa, TPOTOKOJ, TIOJIOKEHHS, CTaTyT, IHCTPYKIIiSA, Hakas,
PO3MOPSAHKEHHS, PIILIEHHS).



2.

[Ipoanamnizyiite TEKCT, O(QOpPMICHHS 1 PEKBI3UTH MiTIOpaHUX IUTOBUX JTOKYMEHTIB.
3ayBaskeHHS 1 IPOIO3HUIIii 0popMiTh Y poOOUOMY 30IIHUTI.

dDopMa KOHTPOJIIO

1. TlepeBipka TEOpETUYHUX 3HAHD IO TEMH.
2. TlepeBipka BUKOHAHHS NMPAKTHYHUX 3aBIAHb.
Camocriitna po6ora
KHUT' A SIK APTE®GAKTHUM JOKYMEHT
PexomenpoBaHna Jiiteparypa

1. I'peunxun A.A. CoBpeMeHHbIE NPOOJIEMBI THIOJOTMM KHUTU. - Boponex: W3n-Bo
Boponexck. yn-ta, 1989 - 247 c.

2. Wmuzapos b. C. O MoHATUYU [EHHOCTH JIOKYMEHTaJIbHOTO MCTOPUYECKOTO MCTOYHHUKA //
Ucropust CCCP. - 1986. - Ne 5.

3. Casun B. A. JIOKyMEHT - apXUBHBIH JTOKyMEHT - UICTOPUYECKUN MCTOUYHUK - MAMSTHHK
UCTOPUU U KYJIBTYpbI: MPOOJEMBbl TMPOSIBICHUS CYHIHOCTHBIX XapakTEepPUCTUK //
ApXHMBOBEJICHUE H HCTOYHUKOBEJCHHEC OTCUCCTBEHHOW ucTOopuu. [Ipobiemsl
B3aMMOJICHCTBUSI Ha COBPEMEHHOM OJTame: J(OKJI. W Te3. BBICTYIUIEHUH Ha BTOPOM
Bcepoc. koud. / BHUUIA/L - M., 1997. - C. 181-187.

4. IIBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT i KHUTa B CHUCTEMi COLiaTbHUX KOMYHiKauii / PiBHeH.
JepK. TymManitap. yH-T. - PiBHe, 2001. - 438 c.

5. IlIBemora-Boaka I'.H. Tumonorus xkuurm // Kuura: Mccnen. m marepuansr. - 1983, -
Brim. 46. - C. 40-59.

6. IlIBenoBa-Boaka I'.H. ®ynkiuonanpHas cynHocTh U cBoicTBa kuury // Kuura: Uccnen.
u marepuansl. — 1995, — C6. 71. — C. 69-96.

3ABJAAHHSI

BukopuCTOBYIOUM OBIJIKOBI BHJIAaHHS 3 KHHTO3HABCTBA, O010Ji0TeUHOI CopaBW 1

610miorpadii, po3'sCHITh 3HaAUEHHS TEPMIHIB «PYKOIUCHA KHHUTray, «IHKYHaOylay, «IajJeoTUI,
«CBUTOK», «O€pecTsHa TpaMoTa», «CTapoJpyK», «aHTHUKBAapHA KHUTa», «OYKIHICTUYHA KHUTay,
«(hakcuMinbHE BUAaHH». JlaiiTe MOPIBHAIBHY XapaKTEPUCTHUKY.

DopMa KOHTPOJIIO

1.
2.

[TepeBipka TeOpETUYHUX 3HAHB JIO TEMH.
[TepeBipka BUKOHAHHS MPAKTUYHUX 3aBJaHb.

CamocriitHa poOoTa

MATHITOONTUYHUM TUCK

PexomengoBana Jiiteparypa

1.

2.

3.

AceesB I'.T'., Illeiixo B.H. MudopmanioHHbIE TEXHOJIOTHUH B JOKYMEHTOBEIEHUU: Yuel.
rnocobue. — X.: XI'HUK, 1997. —290 c.

3unoBreBa H. b. [lokymentoBenenue: Yueb.-meton. mocodue. - M.: UIIO Ilpoduzaar,
2001. - 208 c.

Imromrerxo M. II., Ky3nenora T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HABCTBO. J[OKymMeHT i
cucreMu nokyMmeHTanii. - K, 1998.

Kynemos C. I'. JlokymenTo3znaBcTtBo: Ictopis. Teopernuni ocnosu / Y AHATAC/; Hepx.
akaJ. KepiB. KaJapiB KynbTypH i Mucteuts. - K., 2000. - 162 c.

Kymnapenko H. H. JlokymentoBenenue: Yueb. s By30B. - 5-€ u3J., crepeoruil. - K.:
3HanHs, 2004. - 459 c.

Kymnapenko H.H. [lokymeHToBenenue: YueOHUK. — 2-¢ U3 ., nepepad. u gom. — K.: T-Bo
3uanng , KOO, 2000. — 460 c.

JlapskoB H.C. [lokxymenToBenenue: Yuebnoe mocodue. - M., 2004.



CoxkoBa A.H. OnekTpoHHbIE JOKYMEHTbl M  D3JEKTPOHHBIE TEXHOJOTMU B
nenornpousBojictse // Jlenonpoussoactso 2001. Nel.

9. IlBemnosa-Boaka I'. Tunonorist noxkymenta: HaB4. moci0. mist cTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpaiau, 1998. - 80 c.
3ABJIAHHSA

Harnumrite pedepaTuBHUl BUCTYI HA TeMy «MarHiTOONTHYHUN JUCK K HOCIH 1HGOpMAITii».
dDopMa KOHTPOJIIO
[TepeBipka pedepaTUBHHX POOIT.

CawmocriitHa po6oTa

T'OJIOTPA®TYHUHN JOKYMEHT

PexomengoBana Jiiteparypa

1. Acees I'.I'., lleiixo B.H. Nu}opmanmonHbie TEXHOJIOTHU B IOKYMEHTOBEJCHUHU: Yueo.
mocobue. — X.: XI'UK, 1997. — 290 c.

2. Tenbman-Bunorpago K. b. Marpuunbsie HocuTenu MHGOpPMAIUM KaK UCTOPUYECKHIA
ucrounuk: (K mocranoBke Bompoca) / McTouHMKOBeneHHE OTedecTB. McTopuu, 1975:
C6. cr. / AH CCCP. Usn-t uctopuu CCCP. - M., 1976. - C. 41-57.

3. Imomenko M. II., Ky3uenosa T. B., JliBmur . 3. JlokymeHTO3HABCTBO. JlOKYMEHT i
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KonTpoJbHi nuTanus

1. o take ronorpama sik Buja qokymenTta? fIka ii cyTs?

2. SIxi OCHOBHI O3HAKH BiJIHECEHHSI TOJIOTPaMH JI0 HOBITHIX HOCIiB iH(popmarrii?

3. YV yomy ckiaiatoThCs OCOOMBOCTI 3aMUCy 1 BiITBOPEHHs iH(OpMaIIii Ha roorpami’?

4. SIxi KOHKpeTHI BUJM rojorpagiuHux JOKyMeHTiB Bu 3Haete?

5. SIki eTanu CTaHOBJICHHS 1 PO3BUTKY rOJIOTPaMHu?

6. SIki mepcrneKTUBU BUKOPUCTAHHS rOJIOTPaM y JOKYMEHTHO-KOMYHIKalliiHii chepi?

3ABJIAHHSA

3nificHUTe MOPIBHUIBHUN aHali3 rojorpagiyHoro JOKyMeHTa (KajleH1apuKa, JUCTIBKH) 3
AQHAJIOTTYHUMU BUJAMH BUJIaHb, BUTOTOBJIEHUX MOJITpadiuHuM CIOCOO0M. 3 I1€I0 METOIO
BUKOPUCTOBYHTE (haceTHO-0JI0UHY cXeMy KJIacH]iKallil JOKyMeHTa.

dDopmMa KOHTPOJIIO

1. TlepeBipka TEOpETUYHHX 3HAHB JJO TEMH.

2. TlepeBipka BUKOHAHHS NMPAKTHYHUX 3aBIaHb.
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TEMATHUKA PE®EPATIB
JIOKYMEHTO3HABCTBO: CYYaCHUH CTaH Ta MEPCIICKTHBH PO3BHUTKY.
IcTopist JOKYyMEHTO3HABCTBA.
IcTopiorpadis, mkepenpHa 6a3a TOKYMEHTO3HABCTBA.
JIOKyMEHT SIK CHCTEeMHHI 00'€KT.
[ndopmariitna ckiagoBa T0KYMEHTA.
MarepiasibHa CKJIaI0Ba TOKyMEHTA.
Knacudikarriss JTOKyMeHTIB.
Teopis JOKyMeHTa.
Metoarka JOKYMEHTO3HABUMX JTOCIIIKCHb.

JIOKyMEHT B €1oXy II0CTMO/IEpHA.

Hokyment B ennoxy CepeHbOBIUYSL.

JIOKyMEHT B €110Xy aHTUYHOCTI.

JIOKyMEeHT y cucTeMi CoIiaibHOT KOMYHIKaIlii.

Hayka npo 10KyMeHT 3a KOpJIOHOM.

CydacHuii pO3BUTOK JTOKYMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi.

Konnenis nokymenroznasctsa C. Kynemiona.

Konnenis nokymenro3nasctea H. Kymnapenko.

[TepcnekTHBM pPO3BUTKY JIOKYMEHTO3HAaBCTBA SIK HABYAJIbHOI AUCLUILIIHU.
KonyBanns inpopmarii.

3HaK 1 CUMBOJI.

Teopii indopmartii.

KHura sik Buji ToKyMeHTa.

Heomy0nikoBaHui TOKyMEHT: iCTOpIs, Cy9acHUH CTaH, EPCIEKTUBU PO3BHUTKY.
KiHOooKyMeHT: icTopisl, CydaCHUH CTaH, HEPCIEKTUBH PO3BUTKY.
DOTOIOKYMEHT: ICTOPIisl, CydaCHUU CTaH, IEPCIIEKTUBH PO3BUTKY.
DOHOJIOKYMEHT: 1CTOpisl, CydaCHUH CTaH, MePCIEKTUBU PO3BUTKY.
Kaprorpadiunuii JOKyMEHT: iCTOpisl, CydaCHUM CTaH, NEPCIEKTUBU PO3BUTKY.
HotHuil tokyMeHT: icTopisi, CydaCHUI CTaH, IEPCIEKTUBU PO3BUTKY.

1. OTne 1 mokymMeHTaIlliiHa HayKa.

K. Mitse€B 1 0oro posib y CTaHOBJIEHHI Cy4aCHOT'O JIOKyMEHTO3HaBCTBA.
[lepioguuHe BUJAHHS SIK BUJ IOKYMEHTA.

JIOKyMEHTO3HABCTBO SIK METAHAYKA.

TeopeTnuHi 3acay creniaJbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

[TepdhopoBanuii JOKYMEHT: iCTOpIsl, Cy4aCHUH CTaH, MEPCIEKTUBU PO3BUTKY.
EnexTpoHHMI TOKYMEHT: 1CTOpIs, CydaCHUM CTaH, EPCIEKTUBU PO3BUTKY.
MikporpadiuHuii JOKyMEeHT: 1CTOpisl, CydaCHUH CTaH, NEPCHIEKTHBU PO3BUTKY.
I'onorpadiunuit JOKyMEHT: i1CTOPisl, CydacHUM CTaH, NEPCIIEKTUBH PO3BUTKY.
MarHiTHHH JTOKYMEHT: 1iCTOpis, Cy4acHHH CTaH, MEpPCIEKTUBU PO3BUTKY.
OnTuyHUN JTOKYMEHT: ICTOpis, Cy4aCHUH CTaH, MePCIEeKTUBU PO3BUTKY.



CoNoA~WNE

NNREPRREPERRERRRRERE
POOWoo~NoOAWNEO

22.
23.

24,
25.
26.
217.
28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.

44,

HNIACYMKOBI IMTAHHSA
CyTHICTB MOHATTA «IOKYMEHT», HOTO TeHe3a.
BrnacTuBOCTI Ta O3HAKU JTOKYMEHTA.
OyHKIIIT TOKyMEHTA.
[adopmarriitna ckinaszoBa TOKyMEHTY, IPHHIIMIH TTOALTY COLiaNbHOT iHpOpMAILii.
JlokymeHTHa iHpOopMariis.
MarepianbHa OCHOBA IOKYMEHTY, OCHOBHI (popMU HOCIs iH(opMaIii.
BayTpinmHs 1 30BHIIIHS CTPYKTYpa JOKYMEHTY. PEKBI3UTH JOKYMEHTY.
[ToHATTS PO JOKYMEHTYBaHHS, HOr0 METOJIH, CIIOCOOH 1 3aCO0H.
KonyBanus nokymeHTHOT iH(MOpMAaIii.
Crnioco6u 1 3acobu 3anucy JOKyMEHTHOI iH(popmartii.
[TonsTTsa npo knacudikarito T0KyMeHTIB. EBororis miaxoaiB 10 kiacudikaiii JOKyMEHTIB.
Bunosa knacugikanis JOKYMEHTIB.
Tunosoriuna knacudikaiis JOKyMEHTIB.
[ToHATTS PO JOKYMEHTO3HABCTBO, HOTO 00’ €KT, IPEAMET, 3aB/IaHHS.
OCHOBHI eTany po3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA.
CrpyKTypa JOKyMEHTO3HABCTBA.
B3aeM03B’ 130k TOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIUMHU I'ally3sIMU 3HaHb.
JIoKkyMeHTHa KOMYHIKaIlisl SIK TICHCTeMa COIiaTbHOI KOMYHIKAITil.
JlokyMeHTHa KOMYHiKalliifHa cucTema.
JIOKyMEHTH1 IOTOKH, MaCHUBH, peCypcH, (POHIH.
JIOKyMeHTHa  [JIAJBHICTH: JIOKYMEHTYBaHHS, 0OpoOka, TMOIMpEeHHs, 30epeKeHHs,
BUKOPHCTAHHSI.
JoxymenTtHu#t ¢pons: 6i6mioTeynuii, inpopmamiiitHuii, apxiBHUN, My3eHHUN.
Knacudikamist 1 Tumonorizamis BuaaHb. 3arainbHi 1 cnemmdiuHi o3HaKM Kiacugikamii
BUJIAHb.
TexcToBi BumaHHs, iX crienudika i Tunosnoris. OCHOBHI JOPMHU TEKCTOBUX BHJIAHb.
HotHi BuaanHs, ix crienudika i TUTIONOTIA.
Kaprorpadiuni Buganss, ix cnenudika i TUIIOIOTIS.
[3orpacdiuni BugaHHs, ix cnenudika i TUIOIOTIS.
[TonsatTss «HEOMyONMIKOBAaHMM JOKYMEHT», MOro O3HakKu Ta (yHKII. XapakTepucTHUKa
OCHOBHMX BH/JIiB HEOIyOIIKOBaHUX JJIOKYMEHTIB.
[ToHATTS «IUIOBUI TOKYMEHT», OCOOIUBOCTI HOTO (hOPMH Ta 3MICTY.
Knacudikamist ynpapiiHCbKOT TOKYMEHTAILli.
Tekcr ainoBoro 10KyMeHTy. PekBizutu i 0hOpMIICHHS IJTOBOTO JOKYMEHTY.
XapakTepucTuka iHQOpMaLifHOrO AIJIOBOTO TOKYMEHTY.
XapakTepruCTHKA PO3MOPSTIOTO TIJIOBOTO TOKYMEHTY.
XapakTepucTHKa OpraHi3aliifHoro aijoBOro JOKyMEHTY.
[IpyunHu 1 MeTta yHidikamii Ta cTaHgapTH3alii AUIOBUX JOKYMEHTIB. ICTOpHMYHI BHUTOKH
yHi(iKarii TOKyMEHTIB.
OcHoBHI HanpsiMM  yHi(iKkamii ympaBiIiHCBKOI JOKyMmeHTauii. Jlep:kaBHi yHi(ikoBaHi
CHCTEMH JIOKyMEHTaIli.
[TonsTTs Ipo KiHOHOTOPOHOTOKYMEHTH, iX OCOOIMBOCTI.
[TonsaTTs npo apredakTHHI JOKYMEHT, HOT0 O3HaKHU. SIKiCHI KpUTEpii OLIHKKA JOKYMEHTY.
Ponb cydacHux iHQOpMaLiifHUX TEXHOJIOT1NH Y PO3BUTKY TIOKYMEHTO3HABCTBA.
[ToHATTS PO JOKYMEHTH HA HETPAAULINHUX HOCISAX 1H(pOpMallii, iX 03HAKH.
[TonsatrTs mpo mnepdopoBaHUil TOKYMEHT, Horo ocoOmmBocTi. Cxemu kiacudikamii
nephopoBaHUX TOKYMEHTIB.
XapakTepucTuka nepQokapTu Ta neppocTpiuku K pi3HOBHUIB 1epGHOPOBAHOTO JOKYMEHTY.
[TonsaTrss mpo MikporpadidyHuil TOKYMEHT, #oro ocoOmuBocTi. Cxemu kimacudikarii
MIKporpapiqyHuX JOKYMEHTIB.
Mixkpo¢insm, Mikpodima i MikpokapTa: iX cnenudika Ta pi3HOBHIH.
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[ToHATTS PO MarHiTHUM JOKYMEHT, HOro ocoOuuBOCTI 1 Kiacudikamito. XapakTepucTUKa
PI3HUX BHJIIB MarHiTHOTO IOKYMEHTY.

[ToHATTS TPO ONTHYHUA TOKYMEHT, HOro oO3HaKW, iHpopMmauidHi Ta (i3uuHi
xapakrepuctuku. Kinacudikairist onTHYHUX TOKYMEHTIB.

[TonsTTs mpo romorpamy, ii ocobnuBocti. Knacudikaitis romorpadigHux TOKyMEHTIB.
Po3BuTOK TONOrpadivyHuX TEXHOJIOTIH.



